
吉首大学体育科学学院考试材料归档规范标准

根据吉首大学教务处《吉首大学本科课程考试(考核)质量标准》、《吉首大学课程考核细则》及体育科学学院实际情况特制定考试材料归档标准。
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1. 考试成绩构成规范

（1）整体要求：技术课、理论课、技术与理论结合课、考查课等的考核成绩构成应与课程考核大纲一致。

（2）理论考试命题规范：A.科学性原则。试题无知识性错误，能处理好知识与能力、理论与实践、重点与覆盖面的相互关系。 B.合理性原则。试题的内容、范围、深度均符合考核大纲的有关规定；试卷结构在题型、题量、题分、难度、区分度、认知层次比例方面分配合理；评分标准准确、简明，便于把握。C．有效性原则。组成试卷的试题具有代表性，能够准确地测评学生掌握知识的程度和运用知识解决问题的能力。D．连续性原则。每学期的内容难易程度基本持平。E．推行教考分离和A、B卷制度。A、B卷的覆盖面、难易程度、题目份量应相当，重复率不超过5%，试题内容与前两届同一课程试题的重复率应控制在30%以内。F.每门课程120 分钟的时间确定题量，试题总分值为 100 分。试题一般要包含三个方面： 基础性试题、综合性试题和研究创新性试题。比例一般为： 基础题占40%左右，综合题占40%左右，创新题占20%左右，任课教师或教研室可根据实际情况进行调整。试卷难度要适中，比较容易的题目一般占30%，中等难度的占50%，比较难的占20%，应保证测试成绩呈正态分布。开卷考试的试题，考核学生对知识的综合应用能力的内容不得少于60%。G. 试卷按照“吉首大学试卷格式”打印，要求文字、数字、符号规范，图形准确，无漏题、错题。每道大题后应注明本题分数，小题分数如不同，应分别标记，格式要统一。每套试卷应包括试题、参考答案（含评分细则）各一份。H. 客观性试题答案必须保证唯一，主观性试题参考答案要给出评分要点和评分标准，评分标准合理，便于掌握；解题各步骤、要点的给分不应出现小数；多种解法的试题要加以说明。
（3）技术课期末考试规范：A.考试内容应符合技术考试大纲要求。B.考试项目应具有课程代表性，多项考试要有单项成绩，达标项目要有达标标准，技术动作等级评分要有评分标准，达标与技评相结合的要有评分细则。C.达标成绩用百分制，技评成绩可以A+、A-，B+、B-等标准，最后折算成百分制。原始成绩登记规范。
（4）实验、作业、小论文考试规范：A.考试内容应符合考试大纲要求。B.课程评分的标准要详细。C. 实验、作业、小论文原始材料保存不少于五年。
2. 分类型上交考核材料
（1）纯理论课（开卷、闭卷考试的）
     课程考核大纲、试卷（A、B不超过5%重复率）、课程考核命题（试卷）审批表（A、B）、标准答案（A、B）、成绩分析表（新系统将叫课程教学分析表，填写原始成绩、试卷命题分析）、记分册、系统打印成绩两份、学生答卷（按从小到大的学号顺序排好）、平时作业、平时成绩原始登记表
（2）理论加实验课

     课程考核大纲、试卷（A、B不超过5%重复率）、课程考核命题（试卷）审批表（A、B）、课程考核命题（不出卷）审批表（实验）、试卷标准答案（A、B）、实验评分细则、成绩分析表（新系统将叫课程教学分析表，填写原始成绩、试卷命题分析）、记分册、系统打印成绩两份、学生答卷（按从小到大的学号顺序排好）、平时作业、平时成绩原始登记表、实验报告（实验室保存）
（3）纯实践课
     课程考核大纲、课程考核命题（不出卷）审批表（实践）、考核项目评分细则、成绩分析表（新系统将叫课程教学分析表，根据学生成绩分析教学效果、学生学习效果、教学改进措施）、记分册、系统打印成绩一份、平时作业或平时测试项目成绩、平时成绩原始登记表
（4）实践加理论课
    课程考核大纲、试卷（A、B不超过5%重复率）、课程考核命题（试卷）审批表（A、B）、课程考核命题（不出卷）审批表（实践）、试卷标准答案（A、B）、考核项目评分细则、成绩分析表（新系统将叫课程教学分析表，填写原始成绩、试卷命题分析、根据学生成绩分析教学效果、学生学习效果、教学改进措施）、记分册、系统打印成绩两份、学生答卷（按从小到大的学号顺序排好）、平时作业或平时测试项目成绩、平时成绩原始登记表
（5）考查课（小论文、作业等考试形式的）
     课程考核大纲、课程考核命题（不出卷）审批表（考查）、考查项目评分标准、成绩分析表（新系统将叫课程教学分析表，根据学生成绩分析教学效果、学生学习效果、教学改进措施）、记分册、系统打印成绩一份、平时作业、平时成绩原始登记表、期末小论文或作业（按学号从小到大顺序放试卷档案袋）
3、试卷阅卷规范 用红色钢笔或红色水笔评阅试卷。严格按照参考答案公正、科学地评阅试卷，不错批、漏批。在题首处记得分，答错或未答记零分，加圆圈标记。小题分（统一用正分）、题首分、卷首分均应清楚、无误。应注意加强复核，防止出现失误。卷面分数修改的地方用红字签名。
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4.记分册规范：按课程对应考试大纲考试成绩构成设置平时成绩有原始记录，有比例（考勤也可只记迟到和旷课的，可用正字记录，不多占用空间）。



原始登记
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最后一页样本
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5.打印成绩
系统打印原始成绩，教师签名，提交成绩后及时打印，出卷打印两份，不出卷打印一份
6.试卷出卷规范
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7.标准答案规范（出卷）
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8.评分标准规范（不出卷）
考查、实践、实验根据课程特点，标头规范[image: image10.png]BETWHELHAER (ZHERR) -
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内容自主设立，要求详细
9.成绩分析规范

卷面批阅保持整洁





此处要签名





小题记正分





大题标题处加圈记总分





此处应补签名





不及格用红字





记分册填写整洁





存在的问题：成绩分布不合理，偏高；试卷质量的评定角度不全面；成绩分布欠呈正态分布或不呈正态分布；试卷分析全院一个模板。


建议：试卷质量的定性评价(包括对试题的评价、对学生卷面考试成绩总体的评价及对教学的评价)，应该从是否符合大纲要求、题量多少、难易程度以及卷面考试成绩的分布等方面进行分析；


　　　  在新系统中增加课程教学总结和反思（总结经验，寻找不足及其原因，制定改进措施）。


　　　  没有出卷考核的课程，对考核成绩进行分析。
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